ООО "ГеоТ"

АКТ

20.01.2012

г. Москва

О непредставлении работником письменного объяснения

в связи с выявлением_______________________ (описание материального ущерба)
Мною, начальником Отдела кадров З.И. Комовой, в присутствии коммерческого директора А.А. Ляменова и бухгалтера М.И. Чекловой составлен настоящий акт о нижеследующем:

17.01.2012 заместителю коммерческого директора Н.И. Силову в соответствии с ч. 1 ст. 193 ТК РФ было предложено представить до 19.01.2012 письменное объяснение по поводу ________(описание материального ущерба) 16.01.2012.

В установленный срок Н.И. Силов объяснение не представил, мотивируя свой отказ нежеланием писать объяснительную записку.

Настоящий акт составлен в двух экземплярах:

первый экземпляр - в Отдел кадров;

второй экземпляр - Н.И. Силову.

    Акт составил:

    Начальник Отдела кадров                (подпись)           З.И. Комова

    Содержание акта подтверждается личными подписями:

    Коммерческий директор                  (подпись)           А.А. Ляменов

    Бухгалтер                              (подпись)           М.И. Чеклова

    Экземпляр акта получил:

    Заместитель

    коммерческого директора                (подпись)           Н.И. Силов

