Образец заполнения

	Цех ремонта
	
	Директору

	(наименование структурного подразделения)
	
	(должность руководителя)

	
	
	ООО «Пассажирские перевозки»

	
	
	(наименование организации)

	
	
	А.И.Иваненко

	
	
	(фамилия, инициалы руководителя)

	
	от
	начальника цеха

	
	
	(должность работника)

	
	
	Маркушкин П.Т.

	
	
	(фамилия, имя, отчество работника)


ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	от «
	22
	»
	августа
	
	2012
	г.  №
	17


О совершении дисциплинарного проступка
	20 августа 2012 г. кладовщик Маркушкин П.Т.

	появился на рабочем месте в состоянии алкогольного опьянения, в связи с чем был

	отстранен от работы. По факту данного проступка был составлен соответствующий

	акт от 20.08.2012 г. № 14. От медицинского освидетельствования на наличие алкоголя в

	крови Маркушкин П.Т. отказался, письменного объяснения по поводу данного проступка не 

	предоставил (акт от 22.08.2012 г. № 15).

	Прошу за грубое нарушение работником трудовых обязанностей применить к

	Маркушкину П.Т. дисциплинарное взыскание в виде увольнения за появление на работе в

	состоянии алкогольного опьянения. 


Приложения:

1. Акт о появлении работника на работе в состоянии алкогольного опьянения от 20 августа 2012 г. № 14.

2. Уведомление о предоставлении письменного объяснения от 20 августа 2012 г. № 34.

3. Акт об отказе работника предоставить письменное объяснение от 22 августа 2012 г. № 15.

	22.08.2012
	
	Маркушкин
	
	Маркушкин П.Т.

	(дата)
	
	(подпись работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)








