Кому:__________________________
_______________________________
От:____________________________
_______________________________

Служебная записка

[bookmark: _GoBack]В связи с тем, что за период _________________ (дата), сотрудник ___________________________________________  выполнял должностные обязанности не надлежащим образом, считаю целесообразным _________________________________ лишить выплаты премии. 

Дата: 
Руководитель: ____________________
______________/ ФИО
