Отдел кадров 
Начальнику отдела IT ООО 
“Епам” Пенькову Д. М.
 СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 
12.11.2009 № 4 Харьков 
О покупке нового оборудования ( компьютера)

[bookmark: _GoBack]Уведомляю, что начиная с 6 ноября 2009 года у сотрудников отдела кадров вышел из строя  один из персональных компьютеров - ремонту не подлежит. В связи с вышеуказанной причиной прошу рассмотреть вопрос приобретения ПК как можно быстрее, т. к. отсутствие оборудования задерживает работу отдела.

Начальник отдела кадров

 _подпись_ Павлов В.Т.  
