Генеральному директору 
ООО «Новый Век» 
Иванову И.И. 
от директора отдела маркетинга 
Петрова П.П.
Служебная записка
В связи с расширением ассортимента и необходимостью активного продвижения продукции на региональные и межднародные рынки прошу ввести в отдел маркетинга с 29 ноября 2017 года должноть «специалист отдела маркетинга» в количестве двух штатных единиц с должностным окладом 40 000 руб. и надбавкой 5 000 руб. за знание иностранного языка.
ПЕТРОВ   (П.П. Петров)
15 ноября 2017 года
