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ПРИКАЗ №           
  .  .     г
г.                   
О внесении изменений в штатное расписание

В целях (указать причину)
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в штатное расписание с   .  .    г следующие изменения:
1.1. Ввести отдел                                                    со следующим штатным составом:
- должность №1 – кол-во шт. ед., должностной оклад -             руб.;
- должность №2 – кол-во шт. ед., должностной оклад -             руб.;
- должность №3 – кол-во шт. ед., должностной оклад -             руб.
1.2. Ввести в                                                           со следующим штатным составом:
- должность №1– код-во шт. ед., оклад -              руб.;
- должность №2 – кол-во шт. ед., оклад -              руб.
2. Контроль за исполнением приказа возложить на начальника отдела кадров (Ф.И.О.). 
Название должности руководителя                           Ф.И.О. и подпись
