«Руководителю HR-отдела Мироновой Наталье Ивановне.
Здравствуйте.
Мое имя – Евгений Семенович Ройзман.
[bookmark: _GoBack]Цель моего письма – пояснить, что я подавала резюме на должность главного инженера в Вашей компании.
Имею большой опыт работы на одном месте (более 20 лет) на должности инженера (в последствии – главного инженера) Балтийского судостроительного завода.
Имею благодарности и государственные награды, вынужден был уволиться в связи со сменой места жительства.
Если вас заинтересовала моя кандидатура – более подробную информацию вы можете узнать из приложенного резюме.
До свидания.

