ОБРАЗЕЦ АКТА СЛУЖЕБНОГО РАССЛЕДОВАНИЯ
 

__________________________            УТВЕРЖДАЮ

(наименование предприятия)            ______________________________

                                        (руководитель предприятия)

АКТ                                   ______________________________

__________ N ___________              (подпись, расшифровка подписи)

 

_____________________________               "___" _________ _____ г.

Место составления

 

Служебного расследования

 

Составлен комиссией:

Председатель - _____________________________________________________

                          (должность, инициалы, фамилия)

Члены комиссии: 1. _________________________________________________

                          (должность, инициалы, фамилия)

                2. _________________________________________________

                          (должность, инициалы, фамилия)

 

     1. Расследованием установлено:

"__" __________ 2007 г. ____________________________________________

                               (должность Ф.И.О. лица выявившего

                                        факт нарушения)

был выявлен факт ___________________________________________________

                       (содержание обстоятельств размер ущерба,

____________________________________________________________________

                      когда и на какую сумму)

     В результате служебного расследования установлено, что ________

____________________________________________________________________

            (Ф.И.О. работника, совершенные им действия).

     От ________________________________________________ затребована

                         (Ф.И.О. работника)

объяснительная записка.

 

     Согласно объяснений ___________________________________________

                             (сведения из объяснительной работника)

____________________________________________________________________

 

     По  результатам  служебного  расследования  установлено, что на

основании __________________________________________________________

                  (финансовое обоснование размера ущерба)

размер ущерба составляет: ___________________________________ рубля.

 

     _____________________________________  полностью  признал  свою

               (Ф.И.О. работника)

вину     и    выразил     согласие  полностью     возместить  ущерб,

причиненный предприятию.

 

     2. Заключение комиссии, производившей служебное расследование:

     2.1. Принять добровольное согласие ____________________________

                                             (Ф.И.О. работника)

до "__" ____ 200_ г. возместить ущерб денежными средствами в размере

_________________________________________________________ рублей.

     2.2. Принять меры по _________________________________________.

     2.3. Привлечь к дисциплинарной ответственности _______________.

 

     Подписи лиц, производивших служебное расследование:

 

      _______________________________________________

             (подпись, расшифровка подписи)

      _______________________________________________

             (подпись, расшифровка подписи)

      _______________________________________________

             (подпись, расшифровка подписи)

 

     С актом о результатах служебного расследования ознакомлен:

 

      _______________________________________________

             (подпись, расшифровка подписи)

                                        _____________

                                        дата

