Приказ о назначении инвентаризационной комиссии для проведения инвентаризации (пример)

Приказ N 65

по ООО "Мак"

от 18 декабря 2008 г.

Для проведения инвентаризации в организации назначается инвентаризационная комиссия в составе:

1. Председатель - заместитель генерального директора ООО "Мак" Антонов Александр Петрович.

2. Члены комиссии: бухгалтер Мечникова Вера Алексеевна, менеджер по программам Окунев Валерий Сергеевич.

Инвентаризации и проверке подлежат: 
· свидетельство о регистрации компании, и состояние его учета в пенсионном фонде, фонде занятости и т.д.;

· ордера и регистры, а также вся документация по налоговым отчислениям;

· регистры бухгалтерского учета;

· акты, ранее проведенных инвентаризаций;

· вся отчетность и декларации;

· журналы по начислению зарплаты сотрудникам компании и учета матценностей.

К инвентаризации приступить 23 декабря 2008 г. и окончить 25 декабря 2008 г.

Причина инвентаризации: подготовка к составлению годовой отчетности (контрольная проверка, смена материально ответственных лиц и т.д.).

Материалы по инвентаризации сдать в бухгалтерию 29 декабря 2008 г.

    Генеральный директор ООО "Мак"                           П.Н. Герасимов

