ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
______________ № __________
О переводе (перемещении) на другую работу
__________________________________________________________________
________________________________________________________________
(обоснование необходимости перевода (перемещения))
В связи с изложенным прошу перевести 
__________________________________________________________________
(ФИО работника)
__________________________________________________________________
(наименование должности (профессии), квалификационный разряд (класс, категория))
__________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)
на ________________________________________________________________
(наименование должности (профессии), квалификационный разряд (класс, категория))
__________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)
__________________________________________________________________
(вид перевода (перемещения))
_________________ ____________ /_____________________
(должность руководителя подпись расшифровка
структурного подразделения)

Виза
руководителя
