Образец докладной записки о нарушении трудовой дисциплины


Генеральному директору ООО «Свердловск»
С. С. Морозову
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
11.03.2016г. № 6
О нарушении трудовой дисциплины
Секретарём Юриной И. С.

[bookmark: _GoBack]Довожу до Вашего сведения, что сегодня, 11.03.2016г., секретарь канцелярии Юрина И.С. пришла на работу в 10:1 (согласно Правилам внутреннего трудового распорядка ЗАО «ОРИОН» рабочий день в организации начинается в 9:00). Никаких оправдательных документов, подтверждающих уважительность причины опоздания, секретарём  предоставлено не было.
Объяснительная записка  Юриной И.С. прилагается.

В связи с допущенным нарушением трудовой дисциплины прошу объявить замечание секретарю Юриной И.С.

Зав. Канцелярий								К.В. Соколова




