Генеральному директору
ГК «ОРМАТЕК»
В.А. Поляху 
от _Иванова И.И.
                                                                                                                                                          должность
                                                                                                менеджер по продажам
 
 
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
 
Прошу возместить мне понесённые мной в сумме 2000 руб. 00 коп. (двух тысяч рублей) расходы в интересах предприятия. Основание: доверенность №5 от 01.02.2016, выданная в соответствии с приказом №17 от 15.01.2016. Характер понесённых расходов: покупка бензина для проезда к месту командировки и обратно. 
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Менеджер по продажам      ________________________                         Иванов И.И.
           должность                                         подпись                                    расшифровка
 
«_10_»______ноября________ 2016 г.

