
ПРИКАЗ № ___
о составлении штатного расписания на _____ год
 
город                                                                                                                                          дата
 
В целях обеспечения организованного проведения работ по разработке штатного расписания на __________ календарный год и своевременного его утверждения
 
ПРИКАЗЫВАЮ:
 
1. Руководителям структурных подразделений в срок до ____________ года подготовить и сдать в ____________ (наименование подразделения) предложения по количеству штатных единиц, по введению новых или исключению отдельных должностей из штатного расписания, по изменению окладов и надбавок работникам в штатном расписании на ______ календарный год.
 
2. __________________________ (должность и ФИО ответственного сотрудника) разработать проект штатного расписания на _____ год и предоставить его на утверждение не позднее _____________ года. 
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
 
 
Должность руководителя   
                   Подпись


                 Ф.И.О.

 
С приказом ознакомлены:
 
Должность    
                                           Подпись


                 Ф.И.О.

Должность    
                                           Подпись


                 Ф.И.О.


