Директору ГМЗ-2 
Семенову С.С. 
от начальника цеха № 3 
Петрова П.П. 
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу рассмотреть вопрос доплаты за расширение зоны обслуживания мастеру по ремонту цеха № 3 Сидорову С.С., табельный №12345, на время трудового отпуска по графику мастера по ремонту вентиляционного оборудования цеха № 3 Иванова И.И., табельный № 98765 с 12.03.2018 по 23.03.2018 включительно.
Предлагаю размер доплаты установить в размере 50% от оклада Иванова И.И.
Начальник цеха № 3       Петров         П.П. Петров. 
20 февраля 2018 г.
