Образец докладной записки о невыполнении должностных обязанностей

	Транспортный отдел
	Генеральному директору
ООО «Свердловск»
С. С. Морозову



ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
04.10.2013 № 6

О невыполнении должностных обязанностей

Довожу до Вашего сведения, что водитель-экспедитор Соколов Иван Игоревич не представил закрепленный за ним автомобиль (гос. номер  С 042 МК 83) на плановый технический осмотр, чем нарушил положения должностной инструкции  от 06.10.2010 г.
В связи с допущенным нарушением предлагаю объявить Соколову И. И. выговор.
                                                                
	Начальник транспортного отдела
	Шубов
	О. Ф. Шубов
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