Ответ на запрос

о предоставлении

персональных данных

(образец заполнения)
      Наименование запрашивающей организации                  Руководителю

                                                             Наименование организации

  Адрес:___________________________________                  ФИО ____________________

    Тел. ________, факс ___________

     ИНН ____________, КПП ___________

        Дата __________   № _____ - исх

        ---------- N ---------

  На N _____________ от ____________

Уважаемый (ФИО руководителя)!

В ответ на Ваш запрос сообщаю, что __________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

В соответствии с Положением о персональных данных работников (наименование организации) (утв. приказом от __.__._____ г.) информация, предоставленная в Ваше распоряжение, относится к персональным данным работника и поэтому является конфиденциальной.

Предупреждаю Вас, что данная информация может быть использована Вами исключительно в целях, для которых она была представлена.

В соответствии с действующим законодательством на Вас возлагается ответственность за возможное разглашение вышеупомянутой информации с даты ее предоставления в Ваше распоряжение.

В соответствии со ст. 88 ТК РФ прошу в письменной форме предоставить подтверждение об использовании данной информации только в указанных целях.

Руководитель                   ФИО                           подпись
